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一、操作环境要求

国机集团电子采购平台适用操作系统：win7、win10、win11等主流操作系统。

国机集团电子采购平台适用浏览器：IE、360等主流浏览器。

二、系统登录

2.1、登录地址

打开浏览器，输入下列地址：https://epp.sinomach.com.cn后点击供应商登录，进入登录页面，如下图： [image: image1.png]BEHRD AT
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2.2、注册登录
（1）点击“免费注册”按钮，并填写相应信息，其中登录名系统默认为注册单位的组织机构代码即统一社会信用代码的9-17位。
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（2）注册完成后点击“立即登录”按钮，请阅读相关协议同意后进入投标人端首页完善投标人信息。
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（3）填写相关信息并上传电子件后点击修改保存→获取企业信息→下一步→提交信息。
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点击“获取企业信息”按钮，系统会自动获取：企业名称、统一社会信用代码、法定代表人、成立日期、注册资本、企业类型、营业期限、登记机关、单位性质、企业规模、经营范围、企业英文名称、纳税人资质、企业网址、联系电话、详细地址等信息，其他非必填项可自行填写添加。
点击“电子件管理”，可进行相关文件的电子件上传，其中“企业法人营业执照”为必须上传电子件。
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2.3、密码找回

进入登录界面点击“忘记密码”按钮，进入“找回密码”界面，填写“登录名”“电子邮箱（首次注册时输入的邮箱）”“验证码”等信息，点击“获取确认码”，输入通过电子邮箱获取的6位确认码，填写新的密码并确认，点击“确认”按钮，完成密码找回操作。
[image: image10.png]BN BAER mFRBEL

JIfE REE
ze &M




[image: image11.png]BN ENEE mFRGFES | HEES -

BENEER SRS

B | |
TR

7 | |
EETHRDES. BEKLEAR

i | | agrv
R SER

S —] -

s

A




三、系统功能操作

3.1、系统首页

功能说明：投标人登录系统首页。

前置条件：用户登录账户。

操作步骤：

（1）首页功能分为：“单位信息”，此模块可以维护单位信息、个人信息以及账号退出登录；

（2）“消息提醒”：也可点击消息提醒图标进入查看消息提醒的全部页面，在此页面可以对消息提醒进行忽略操作；
（3）“公告信息”：此模块显示国机集团电子采购平台所有的招标及采购公告；
（4）“我的项目”：此模块显示所有参与的标段信息；
（5）“中标项目”：此模块显示所有中标的标段信息数；

（6）“搜索框及筛选条件”：可通过页面上的搜索框及其他筛选条件快速定位项目。
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3.2、购标申请

功能说明：投标人投标报名。

前置条件：用户登录账户。

操作步骤：

在公告信息菜单下，点击“我要报名”按钮，可查看报名信息详情页，填写相应信息后点击“我要报名”即可。
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3.3、文件领取

功能说明：投标人领取招标文件、采购文件、资格预审文件、澄清文件。

前置条件：用户登录账户并已缴纳文件费（如该标段有文件费）。
操作步骤：

（1）点击首页“我的项目”按钮，找到对应的标段并点击“项目流程”按钮进入对应项目的工作台。
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（2）点击“招标文件领取”菜单，进入招标文件领取详情页（答疑澄清文件同理）。
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（3）点击“下载招标文件”按钮。
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3.4、投标文件制作（公开及邀请招标）
功能说明：投标人使用投标文件制作工具填写报价及对投标文件进行加密。

前置条件：招标文件已领取。

操作步骤：

（1）安装投标文件制作工具：打开投标文件制作工具安装包，点击exe结尾的安装文件。
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（2）打开投标文件制作工具，选择对应的招标文件及标段，输入投标单位名称后点击“确定”。
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（3）选择招标文件打开后，第一部分可以在线浏览招标文件信息，且可以下载招标文件正文。

[image: image20.png]B Bt
B BirEES
B B e

& 68
8 BR LW PR RN AR AR MA@ RE

. HEA PSSO IR B T i Sk PR TR — P &
. HESR BB A U el AR T 2 B
. T HE S ECA RO A B A0 7 T RS b RO A SR 7 R A 5

4. HEFNHER B ? R0 AL R4

LSRN
s. HHUMRLRE R T B E Y

6. BRI O R A L S R R, T T P A A G O S VR
IRz, WO R A

7. ABEfrEan it AR

8. DA E VAR i, [W—E52 il EA R AR S A
Ea?

9. REHBREFEE (FFER)





（4）导入文档部分需要投标人填写开标一览表及导入投标正文、分项报价表文件。
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（5）文件导入完成后，点击批量转换按钮。
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（6）标书转换完成后，可对标书进行预览。

[image: image24.png].
= > > s > > AT
B x#fs =1 ] ;! | | W
B Fr—as 8 B8R R PR KR A AR Bk @) mmesﬁsnﬁ;t—;
B EIRHRRGE
B @R

TH%5: 6JZB20221020001-01

T H%FR: 1020 AFF 5 #

bR





（7）预览确认无误后点击生成投标文件按钮，点击后会弹出标书信息确认页面对唱标项进行再次确认，确认无误后输入标书加密密码对投标文件进行加密。
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（8）加密完成后会生成两份投标文件，一份加密投标文件（投标人需要在开标前上传该文件），一份非加密文件（即补救文件，如果在解密时出现异常情况导致无法解密的，也可以直接上传非加密文件，也可起到解密作用）。
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3.5、响应文件制作（询价、竞争性谈判）

功能说明：线下制作。

3.6、投标文件上传（公开及邀请招标）

功能说明：在线上传加密后的投标文件。

前置条件：投标文件已生成。

操作步骤：

（1）点击“我的项目”找到需要上传投标文件的项目，点击项目流程”按钮，进入标段工作台页面。
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（2）点击“上传投标文件”按钮，进入投标文件上传详情页。
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（3）点击上传投标文件按钮，选择已制作好的加密投标文件上传即可。
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3.7、报价及响应文件上传（询价、竞争性谈判）

前提条件：采购文件已下载。

基本功能：在线报价及上传响应文件。

操作步骤：

（1）点击“我的项目”找到对应的项目，点击“参与报价”进入详情页面。
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（2）输入报价及上传响应文件、投标文件分项报价表，并点击“确认提交”按钮完成上传。
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3.8、投标文件解密（公开及邀请招标）

功能说明：在线开标解密。

前置条件：投标人已上传投标文件，且到了开标时间。

操作步骤：

（1）点击“我的项目”找到需要上传投标文件的项目，点击项目流程”按钮，进入标段工作台页面。
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（2）点击“开标签到解密”按钮，进入解密详情页面。
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（3）进入“开标签到解密”页面后，点击“我要解密”按钮，输入解密密码，即之前生成标书时加密密码，进行投标文件解密。
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（4）如因特殊情况无法输入解密密码，也可直接上传非加密文件（补救文件），上传完成后同正常输入密码解密效果一致。
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3.9、中标/成交通知书

功能说明：在线查看中标/成交通知书

前置条件：投标人已中标。

操作步骤：
（1）在“中标项目”中找到对应的项目，点击项目流程即可直接查看。
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